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TRUONG THPT TRAN PHU Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6é: AA /KH- THPTTP Higp Dike, ngay 04 thdng 9 nim 2021
KE HOACH

Thue hi¢n nhiém vu thing 9 nim 2021

I. Pic diém tinh hinh:

1. Doi ngfi: CBVC: 43 ngudi. trong dé:

CBQL: 03 (HT- PHT);
Gido vién: 33 ngudi
Nhaén vién: 07 ngudi

2. Hoc sinh: Toan trudng c6 587 hoc sinh. 18 16p

3. CSVC: Piy du dap tng nhu cdu day hoc va td chtic cac hoat dong
II. Nhiém vu trong tim thing 9 nim 2021

1. Cong tic t chire b6 m4y, nhan sy (Thiy Dong chii dao)

Ra soét d6i ngill cén bd, gido vién, nhan vién toan truong, chuyén di 3
gido vién ting cuorng 1a C6 Héo, C6 Lanh va c6 Ctc, chuyén v& 2 gido vién
ting cudng 13 thiy Kiém va thay Tién.

Huéng dan 1am hd so can b6 vién chite theo quy dinh mé&i ctia Bd noi vu

Sa'ip xép lai céc t8, didu chinh lai céc t8, ban tu vin

B6 nhiém t6 trudng, t6 phé cho nam hoc 2021- 2021,

Phan coéng nhiém vu cho céc bd phan thude tb vin phong »
Bbi dudng chuyén mén cho d6i ngfi CBQL va gi4o vién, hoan thanh mé ’-'f\g;
dun 3, hoc tiép mé dun 4 :
Nhép dénh gi4 xép loai 2 nam hoc 2020- 2021 trén LMS theo huéng
dan ctia S6 GD&PT
Bbi dudng chinh tri he 2021 trong théng 8, bdi dudng phép luat cho doi
ngili can b, gido vién, nhan vién theo ké hoach bdi dudng truc tuyén cta S&
GD&DPT
Tép huén st dung phin mém Google meet cho tit ca gido vién dé giang
day truc tuyen

tu tudng, dao dure, phong cach Ho Ch1 Mlnh nam 2021. G1ao cho thdy Thinh
va thay Dan kiém tra lai timg cén b§, vién chirc nép bai thu hoach sau khi
nghe quan triét cic Nghi quyét, ndp ban diang ky thuc hién chi thj 05.

Hoi nghj cha me hoc sinh 16p, hoi nghi cha me hoc inh truong
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Hdi nghi cén bd- gido vién — nhén vién ndm hoc 2021-2022

Dai hoi, hoi nghij cac doan thé theo huéng din cAp trén

2. Cong tac tb chirc cdc hoat ddng chuyén mén (Thiy A chi dao)

X4y dung ké hoach chuyén mén nim hoc 2021-2022

biéu chinh han cong gidng day, chil nhiém nim hoc 2021-2022

Hoan thanh céng tic tuyén sinh vao 16p 10, 8n dinh xép 16p cho
toan truong

X4y dung phuong 4n va t chirc day hoc truc tuyén bing google meet

Huéng dan cho céc té chu dong xay dung kho tu liéu bai giang E-
learnning

Chi dao vén phong nang clp dudng truyén vao day phong hoc dé
giang day

Tiép tuc hoan tat cdng tic tuyén sinh 10, hoan tit cac nhiém vu trong
cong téc tuyén sinh Dai hoc

Theo ddi chi dao day hoc cita s& kip thoi ban bac théng nhét véi céc t6
chuyén mén dé c6 phuong 4n day hoc thich hop nhét

3. Cong tac tb chitc cdc hoat ddng gido duc gido duc (Thiy Thinh chi dao)

Xay dung céc ké hoach NGLL, HN, HSSV, GDTC-YTHBD....cho nim
hoc 2021-2022

Xay dung ké hoach gido duc chinh trj tu tudng, gido duc truyén théng
cho hoc sinh trong ndm hoc 2021-2022;

Tiép tuc trién khai hoc tap va lam theo Bac chu dé 2021 trong can bd,
gido vién nhén vién va hoc sinh

Phéi hop véi cac dia phuong tiép nhan hoc sinh sau hé, tdng hop, dénh
gi4 cu thé

Thyc hién nghiém viéc khai béo y té dbi véi CBVC, hoc sinh va khach
dén truong 1ién hé cong tac

Té chirc thyc hién cong tac khir khudn, 1am viéc véi Phong kham da
khoa khu vuc Viét An hd trg phu thudc khi hoc sinh dén hoc, trang bi nudc
rira tay, céc binh s4t khuan cho céc phong 1am viéc va phong hop, phong hoc

Kiém tra dén dbc nhic nhé vé sinh thuong xuyén céc khu vé sinh hoc
sinh, vé sinh phong hoc, hanh lang

Thuc hién cac khiu hiéu chao mimg nim hoc méi, chudn bi céc khiu
hiéu, pa nd phong chong dich

Phén c6ng céc 16p chim s6c bdn hoa cdy canh hing ngay

4. Céng tac hanh chinh- quén trj, viin phong (Anh Diing chii dao)
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B0 phan KHTV thuc hién d& nghi nang lvong va cc khoan khac cho can
bg, vién chrc;

Thuc hién déy du c4c bao cdo vé cong tac tai chinh, CSVC cho S& va kho
bac Nha nudc

B0 phén gido vu va CNTT thuc hién tt cong téc hoan thanh hé so thi TN
va xét tuyen dai hoc, cao déng

Vén thu bdo céo bién dong sb Iuong cho bo phan TCCB qua LRIS thuc
hién céc bdo cdo cho Huyén tiy, UBND huyén, S6 GD&DT; tap hop minh chimg
cho kiém dinh chat lugng; Chudn bi hd so sé sach cho khai giang ndm hoc méi

Thur vién chuin bi déy du séch gido khoa, sach tham khao cho gidng day
ndm hoc 2021-2022; lién h¢ phong VH-TT-TT huyén xin séch cho truong, thuc
hién céc van ban phuc vu vin héa doc.

B0 phan phu trach thiét bi chudn b céc phuong tién, do dung day hoc cho
cac by mdn thyc hanh, mua thém thiét bj cin thiét :

B¢ phéan bao v&, phyc vu thuc hién tét cong tac vé sinh mdi trudng chudn
bi cho ndm hoc méi, truc bao vé CSVC trong heé

Vin phong phéi hop chuyén mén d& chuén bj tét ha ting cho giang day va
héi hop truc tuyén

Té van phong phan céng chim séc ciy canh, tudi nudc héng ngay, kiém tra
V€ sinh méi trrdng, khu vé sinh vao dau budi, dam bao truong hoc luén sach s&.

5. Cong tic thanh tra, kiém tra gidm sat ( Thiy A chi dao)

Du kién xay dyng ké hoach kiém tra ndi b theo k& hoach kidm tra ndi bd
nam hoc 2020-2021. Nop ké hoach cho S& GD&PT

Trién khai ké hoach kiém tra néi b dén cac td chirc, ¢4 nhén lién quan

6. Kiém dinh chét lugng (Thiy A chii dao)

Hoan tét danh gia KDCL n#m hoc 2020-2021 va chuén bj trién khai cong
téc kiém dinh chat lwong nidm hoc 2021-2022

7. Cong tac thi dua, khen thuéng (Thiy Thinh chii dao)

Hoan thanh hé so dé nghj céng nhan danh hiéu thi dua va d& nghj hinh
thire khen thudng cho tAp thé va ca nhén nim hoc 2020-2021

Chuén bj trién khai céc van ban thi dua dé trién khai trong nim hoc 2021-2022

8. Céng tic phdi hop va cong tic khac: (Thdy Dong chi dao)

Tham gia céc hoat dong Pai hoi TDTT huyén Hiép btrc

Tham gia cdng tdc phong chdng dich bénh covid 19 theo chi dao cua S&
GD&DT va huyén Hiép Pirc
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Tham gia c6ng tac huin luyén tu vé nim 2021

DAy manh tng dung CNTT trong cong viéc va trong giang day, ting
bude thue hién thanh céng chuyén @bi sé trong nha truong

9. Cong tac xdy dung Pang (Thiy Pong chii dao)

Thyc hién cong téc phét trién dang vién theo k& hoach

Kiém tra dang vién chp hanh

Thuc hién céng tic dan van

Trién khai hoc tap Nghi quyét, xdy dung ké hanh hanh déng thuc hién
Nghi quyét

Thuyc hién cac van ban chi dao ciia Huyén uy

Thuc hién cac bao céo cho cdc ban huyén iy

T4 chirc sinh hoat chi b6 theo k& hoach
IIL T chirc thwe hién:

Cén ctr vio cac vin ban phép 1y ctia cp trén @ thuc hién cong viéc

Céc td, ban, bd phén phai xdy dung ké hoach cu thé dé thuc hién, ké
hoach c6 lién quan kinh phi phai trinh hiéu truéng duyét truéc. Theo d&i de
danh gid cong viéc; thuc hién duyét ké hoach theo lich cong tac thang

-Hiéu trudng, cac ph6 Hiéu trudng cé trach nhiém theo déi trang didu
hanh dé kip thoi nam bat, chi dao thuc hién nhiém vu theo linh vuc va nhiém
vu dugc phan cong, nhiing cong viée dot xuét cAp bach thi nhén tin qua tin
nhan vnedu hodc tin nhan fb.

Nhitng cong viéc vuéng méc, phitc tap ndy sinh trong qué trinh chi dao
thuc hién thi truc tiép trao doi véi Hiéu trudng dé thong nhat;

Trong qué trinh chi dao, diéu hanh phai két hop v6i kiém tra, don déc
nhic nhd, chiju trdch nhiém theo dai viét bao cao dé bao cao cho S va huyén
theo yéu cau.

Ngoai nhiing cong viéc trén cég tap thé, c4 nhan con thuc hién céc cong
viéc su vu theo chirc ndng nhiém vy va theo phan cong ctia Hiéu trudng.
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