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KẾ HOẠCH 


KIỂM TRA NỘI BỘ TRƯỜNG HỌC NĂM HỌC 2021 - 2022


I. Các văn bản pháp lý
Căn cứ Nghị định số 42/2013/NĐ-CP ngày 5/9/2013 của Chính phủ về tổ chức hoạt động thanh tra giáo dục và các văn bản pháp luật có liên quan ;

Căn cứ Thông tư số 39/2013/TT-BGDĐT ngày  05 tháng 12 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT về thanh tra chuyên ngành trong lĩnh vực giáo dục;

         Căn cứ Công văn số 1751/SGDĐT- GDTrH  ngày 01/9/2021 của Sở GDĐT Quảng nam về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục trung học năm học 2021- 2022;

Căn cứ  Công văn số 2059/ SGDĐT-TTr  ngày 27/9/2021 của Sở GDĐT Quảng Nam về hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra năm học 2021 – 2022 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên;

Trường THPT Trần Phú xây dựng chương trình kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2021 – 2022 như sau:

II. Mục đích - Yêu cầu
1. Mục đích

1.1. Nhận thức công tác kiểm tra nội bộ là một trong những nhiệm vụ công tác quan trọng của Hiệu trưởng ; quản lý nhất thiết phải kiểm tra.

1.2.Thông qua kiểm tra nội bộ nhằm góp phần đánh giá năng lực quản lý của nhà trường, từ đó đổi mới nội dung phương thức quản lý và hoàn thiện năng lực  quản lý của mình.

1.3. Kiểm tra nội bộ nhằm kịp thời xây dựng  nhà trường vững mạnh và phát triển góp phần rèn luyện phẩm chất đạo đức,lối sống và năng lực cho từng CBVC.
1.4. Thông qua kiểm tra nội bộ nhằm kịp thời biểu dương những mặt tốt, ngăn chặn và khắc phục những hạn chế góp phần thực hiện những thắng lợi nhiệm vụ chính trị của cơ quan.

2. Yêu cầu

2.1 Căn cứ vào Kế hoạch kiểm tra nội bộ của Sở GDĐT và tình hình thực tiễn nhà trường  để xây dựng kế hoạch kiểm tra cụ thể sát tình hình.

2.2.Việc xử lý kết quả kiểm tra phải tiến hành khẩn trương, kịp thời và có đánh giá chính xác để nâng cao hiệu lực công tác kiểm tra nội bộ; chú ý thực hiện đúng  các văn bản của Bộ và Sở về công tác kiểm tra.

2.3. Cán bộ, giáo viên tham gia công tác kiểm tra phải nắm vững nghiệp vụ về công tác kiểm tra; nhạy bén phát hiện những tồn tại, khuyết điểm kịp thời tham mưu cho Hiệu trưởng để có hướng chỉ đạo.

2.4. Kiểm tra cần đảm bảo tính khách quan, công minh, phải có tác dụng giáo dục tốt và phải đề ra biện pháp để khắc phục.

III. Nhiệm vụ

1. Nhiệm vụ trọng tâm:
1.1. Cũng cố lực lượng làm công tác kiểm tra, đủ về số lượng, đảm bảo về chất lượng; xác định trách nhiệm của người được phân công làm nhiệm vụ kiểm tra.
1.2. Kiểm tra phải đảm bảo mục đích yêu cầu, nguyên tắc và quy trình kiểm tra, các văn bản hướng dẫn thanh tra, kiểm tra hiện hành.
1.3. Phải bám sát nhiệm vụ được giao cho từng bộ phận, từng thành viên để xây dựng kế hoạch thanh tra cho phù hợp.

1.4. Tập trung kiểm tra những vấn đề cần thiết nhất, có trọng tâm, trọng điểm nhằm thúc đẩy và góp phần hoàn thành tốt nhiệm vụ năm học, kịp thời giải quyết những vấn đề nổi cộm, có tính bức xúc trong dư luận.
1.5. Phải lập hồ sơ kiểm tra nội bộ và lưu trữ cẩn thận phục vụ cho công tác thanh tra của cấp trên.
2. Nhiệm vụ cụ thể: 

2.1.  Quán triệt cho toàn thể CBVC về các văn bản thanh tra, kiểm tra liên quan đến năm học 2021-2022.
2.2.  Quán triệt nhiệm vụ năm học của Bộ và Sở cho CBVC.
2.3.  Xây dựng đội ngũ tham gia kiểm tra nội bộ, bồi dưỡng về nghiệp vụ kiểm tra.
2.4. Ban hành quyết định thành lập Ban kiểm tra nội bộ năm học 2021-2022 kèm theo danh sách. 

2.5.  Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ một cách cụ thể cho từng đối tượng. lựa chọn đối tượng cần kiểm tra và nội dung kiểm tra nội bộ sát với thực tế nhà trường để xây dựng kế hoạch kiểm tra.
IV. Nội dung kiểm tra


1. Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn (các loại hồ sơ giáo viên)
          - Việc thực hiện chương trình, nội dung, kế hoạch bài dạy

- Kiểm tra giờ dạy trên lớp

- Kiểm tra kết quả giảng dạy và giáo dục học sinh

- Kiểm tra việc đổi mới phương pháp dạy học và đổi mới kiểm tra đánh giá (đổi mới phương pháp dạy học theo định hướng phát triển năng lực…)


- Kiểm tra việc thí nghiệm thực hành, sử dụng thiết bị dạy học

- Tham gia sinh hoạt tổ,nhóm chuyên môn, thực hiện nhiệm vụ bồi dưỡng nghiệp vụ, trình độ chuyên môn

- Kiểm tra việc ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học.


- Kiểm tra việc thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua của Ngành

- Kiểm tra việc thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm


- Kiểm tra việc triển khai thực hiện các hoạt động NGLL theo nội dung chương trình; các hoạt động hướng nghiệp cho học sinh.

2. Kiểm tra hoạt động của các tổ, nhóm chuyên môn, các bộ phận
  ( thư viện, thiết bị, tài chính, văn thư)

2.1 Kiểm tra hoạt động của tổ, nhóm chuyên môn

- Kiểm tra việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch dạy học của tổ chuyên môn, các hoạt động giáo dục của tổ chuyên môn trong năm học.

- Kiểm tra chất lượng dạy - học của tổ, nhóm chuyên môn.
          - Kiểm tra việc đổi mới sinh hoạt tổ/ nhóm chuyên môn, việc thực hiện quy định về nề nếp chuyên môn, nghiệp vụ, công tác tự bồi dưỡng.

- Kiểm tra công tác quản lý dạy bù, dạy thay; công tác quản lý chuyên môn, công tác phụ đạo,bồi dưỡng học sinh giỏi.
          - Kiểm tra việc thực hiện các chuyên đề,chủ đề dạy học.
          - Kiểm tra việc thực hiện ngân hàng đề kiểm tra các môn học ( Master Test)
           - Kiểm tra việc tổ chức các hoạt động chuyên môn qua mạng “ trường học kết nối”.
          - Kiểm tra việc lưu giữ hồ sơ, sổ sách của tổ chuyên môn theo quy định.

2.2 Kiểm tra hoạt động của các bộ phận( thiết bị, tài chính, giáo vụ)

- Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch, việc thực hiện kế hoạch, hồ sơ sổ sách có  liên quan của từng bộ phận, công tác bảo quản, theo dõi việc sử dụng thiết bị dạy học…….

- Kiểm tra công khai thủ tục hành chính.


- Kiểm tra việc quản lý hồ sơ học sinh, tuyển sinh 10 …)

2.3 Kiểm tra tài chính, tài sản


Kiểm tra công tác công khai tài chính, tài sản theo quy định hiện hành, việc lưu trữ hồ sơ theo quy định. 
V. Lịch trình kiểm tra nội bộ năm học 2021 - 2022:
	Thời gian
	Nội dung
	Bộ phận thực hiện
	Ghi chú

	Tháng
	Tuần
	
	
	

	9/2021
	1
	Thành lập Ban kiểm  tra nội bộ
	  Hiệu trưởng
	

	
	2
	Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ
	Ban KTNB  - Các tổ trưởng CM - TTVP
	

	
	3 
	Kiểm tra chuyên đề tổ VP: Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch thư viện, mua sắm nhập, bảo quản sách, báo,tạp chí, dụng cụ, hóa chất….
	Tổ kiểm tra chuyên đề 

( theo quyết định)
	

	
	4
	Kiểm tra chuyên đề tổ VP: Kiểm tra hồ sơ tuyển  sinh 10, việc cấp phát văn bằng, chứng chỉ, hồ sơ học sinh….
	Tổ kiểm tra chuyên đề 

( theo quyết định)
	

	10/2021
	1, 2
	Kiểm tra chuyên đề giáo viên 
( 5  giáo viên)


	Tổ kiểm tra chuyên đề 

( theo quyết định)
	

	
	3, 4
	Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn Tiếng anh.
Kiểm tra hoạt động sư phạm của tất cả GV tổ Tiếng anh
	Tổ kiểm tra hoạt động chuyên môn 

( theo quyết định)
	

	11/2021
	1, 2
	Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn Sử- Địa- CD.
Kiểm tra hoạt động sư phạm của tất cả GV tổ Sử- Địa- CD 
	Tổ kiểm tra hoạt động chuyên môn 
( theo quyết định)
	

	
	3, 4
	Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn Hóa – Sinh - CN.
Kiểm tra hoạt động sư phạm của tất cả GV tổ Hóa – Sinh - CN.

Kiểm tra chuyên đề việc thực hiện quy định Dạy thêm – Học thêm trong trường.
	Tổ kiểm tra hoạt động chuyên môn  
( theo quyết định)
Tổ kiểm tra chuyên đề
( theo quyết định)
	

	12/2021
	1, 2 


	Kiểm tra hoạt động của các bộ phận phòng bộ môn Lý, Hóa, Sinh.
Kiểm tra chuyên đề giáo viên 
( 5 giáo viên)
	Tổ kiểm tra chuyên đề, hoạt động chuyên môn  
( theo quyết định)
	

	
	3
	Kiểm tra chuyên đề giáo viên
 ( 5 giáo viên)
	Tổ kiểm tra chuyên đề, hoạt động chuyên môn  

( theo quyết định)
	

	
	4
	 Kiểm tra chuyên đề tổ VP 
  ( Bảo vệ, phục vụ)
Kiểm tra tài chính (kế toán và thủ quỹ), kiểm tra hồ sơ miễn giảm học phí học sinh
	Tổ kiểm tra chuyên đề 
( theo quyết định)
	

	1/2022
	1,2

	Kiểm tra chuyên đề tổ VP

 ( công tác văn thư)
	Tổ kiểm tra chuyên đề 

( theo quyết định)
	

	
	3,4
	Kiểm tra chuyên đề giáo viên
 ( 10 giáo viên)
	Tổ kiểm tra chuyên đề 

( theo quyết định)
	

	2/2022
	1,2
	Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn Ngữ văn
Kiểm tra hoạt động sư phạm của tất cả GV tổ Ngữ văn 
	Tổ kiểm tra hoạt động chuyên môn.   

( theo quyết định)

	

	3/2022
	1, 2
	Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn Toán
Kiểm tra hoạt động sư phạm của tất cả GV tổ Toán
	Tổ kiểm tra hoạt động chuyên môn.   

( theo quyết định)

	

	
	3,4
	Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn Tin – TD - QPAN
Kiểm tra hoạt động sư phạm của tất cả GV tổ Tin – TD - QPAN
Kiểm tra chuyên đề 5 giáo viên
	Tổ kiểm tra hoạt động chuyên môn.   

( theo quyết định)
Tổ kiểm tra chuyên đề 

( theo quyết định)
	

	4/2022
	
	Kiểm tra chuyên đề 5 giáo viên
	Tổ kiểm tra chuyên đề 

( theo quyết định)
	

	5/2022
	
	Kiểm tra việc thực hiện qui chế chuyên môn, đánh giá xếp loại học sinh
 Kiểm tra hồ sơ thi THPT  năm 2022

	 Ban kiểm tra nội bộ

( theo quyết định)
	



Trên đây là kế hoạch kiểm tra nội bộ của đơn vị trường THPT Trần Phú năm học 2021 – 2022. Ngoài kế hoạch này, Lãnh đạo có thể kiểm tra đột xuất các cá nhân, tổ,ban,bộ phận trong trường chỉ thông báo trước 01 ngày.
 Nơi nhận:                                                                       HIỆU TRƯỞNG 

- Thanh tra Sở GD-ĐT ( để báo cáo)                                                     ( đã ký và đóng dấu)
- Các tổ CM,ban, bộ phận trong trường( để thực hiện)                    
- Lưu
                                          

                    

                                                                            NGUYỄN GIA ĐÔNG
